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Åbn SkrivSikkert

1 Find SkrivSikkerts lille logo ved kanten af
hjemmesiden. Tryk på det.

2 Panelet åbner på den samme side. Tryk på
krydset øverst for at lukke det.
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Markér teksten med musen

1 Hold museknappen nede ved starten af et afsnit.
Træk hen over teksten.

2 Slip musen. Værktøjslinjen vises ved din
markering.
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Vælg hjælp til markeringen

1 Markér tekst i et skrivefelt. Vælg blyanten for at
rette teksten.

2 De andre ikoner giver adgang til tilpasning,
oplæsning, oversættelse og Sofia.
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Læs en markering højt

1 Markér teksten på siden. Vælg
højttaleren på værktøjslinjen.

2 Tryk på Vis tekst, hvis
læsefeltet er skjult. Følg
markeringen under
oplæsningen.
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Læs hele siden højt

1 Åbn SkrivSikkert på den
hjemmeside, du vil lytte til.

2 Tryk på Læs siden under
afspilningsknappen.
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Åbn Sofia

1 Åbn SkrivSikkert på
hjemmesiden. Tryk på
taleboblen øverst.

2 Sofia åbner. Pilen ved Tilbage
fører dig tilbage til tekstpanelet.
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Få siden forklaret

1 Åbn Sofia, og vælg Forklar.

2 Vælg Hele siden. Sofia forklarer
indholdet med enkle ord.
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Læs eller lyt til svaret

1 Læs Sofias forklaring i panelet.
Her forklares artiklen om
3D-printede huse.

2 Brug højttaleren ved svaret for
at lytte. Kopiér-knappen kopierer
svaret.
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Spørg videre

1 Skriv et nyt spørgsmål nederst i
panelet. Tryk på send-pilen.

2 Prøv: “Hvad betyder geometrisk
frihed? Giv mig et enkelt
eksempel.”
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Skriv eller indsæt tekst

1 Gå tilbage til panelet fra Sofia.

2 Skriv i tekstfeltet. Du kan også
kopiere en tekst og vælge
Indsæt.
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Hent tekst fra et billede

1 Åbn billedet i Chrome. Åbn
SkrivSikkert, og vælg Fang
tekst.

2 Markøren er klar, når der står
Træk over teksten.
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Træk over ordene

1 Hold museknappen nede, og
træk en ramme om den tekst, du
vil bruge.

2 Slip musen. Ordene fra billedet
kommer ind i SkrivSikkerts
tekstfelt.
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Brug teksten fra billedet

1 Se teksten igennem, når den er
klar. Ret et ord i feltet, hvis det
er læst forkert.

2 Nu kan du lytte, opsummere
eller oversætte teksten.
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Få et kort overblik

1 Sæt teksten i panelet. Tryk på
Opsummér.

2 Læs de korte punkter. Her kan vi
se mødetid, arbejdshandsker og
svarfrist.
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Vælg sprog til resuméet

1 Når resuméet er klar, trykker du
på den lille globus ved
resultatet.

2 Vælg det sprog, du vil have
resuméet på.
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Find originalen igen

1 Tryk på Original over teksten.

2 Sammenlign med resultatet.
Kontrollér især navne, datoer og
frister.
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Oversæt teksten

1 Vælg den tekstversion, du vil
oversætte. Tryk på Oversæt.

2 Vælg sproget. Her vælger vi
Engelsk.
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Brug oversættelsen

1 Læs oversættelsen, når den er
klar. Find den oprindelige tekst
under Original.

2 Tryk på Kopiér, når du vil bruge
oversættelsen et andet sted.



22

Ret stavefejl og grammatik

1 Skriv eller indsæt din besked.
Åbn Forbedre over teksten.

2 Vælg Ret tekst. Forslagene
vises i den rettede version.



23

Se rettelserne

1 Se de markerede forslag under
Rettet.

2 Tryk på et markeret ord for at
se, hvad der er ændret. Her
samles “arbejds handsker” til ét
ord.
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Se et forslag nærmere

1 Tryk på den markerede rettelse.
Du kan se før og efter.

2 Vælg Ignorer, hvis forslaget
ikke passer til det, du mener.
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Vælg en tone

1 Åbn Forbedre, og vælg Tilpas tekst. 2 Vælg en tone, for eksempel Venlig eller
Professionel. Tryk på Opret ny version.
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Gør teksten kortere eller enklere

1 I Tilpas tekst åbner du Beskriv det selv. 2 Vælg Kortere, Enklere eller Tydeligere. Tryk på
Opret ny version.
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Vælg din version

1 Læs den nye tekst. Her er svaret
kortere, men handskerne og
hjælpen med blomster er stadig
med.

2 Brug fanerne over teksten til at
se de andre versioner.
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Lyt til dit svar

1 Vælg den tekstversion, du vil
høre. Tryk på afspilning under
teksten.

2 Tryk på pause undervejs, eller
vælg Læs igen, når
oplæsningen er slut.



29

Vælg en stemme

1 Tryk på Stemme under
læsefeltet.

2 Vælg en stemme. Lyt til en kort
tekst, og find den, du synes er
tydeligst.
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Tilpas læsehastigheden

1 Når læsebetjeningen vises,
trykker du på hastigheden, for
eksempel 1x.

2 Vælg et langsommere eller
hurtigere tempo.
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Sæt rettelsen ind i din mail

1 Markér teksten i mailen, og få den rettet.
Gennemgå forslagene i SkrivSikkert.

2 Tryk på Indsæt. Den rettede tekst sættes ind i
mailens tekstfelt.
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Fortryd indsættelsen

1 Efter indsættelsen bliver
knappen til Fortryd.

2 Tryk på den, hvis du vil sætte
den tidligere tekst tilbage.



33

Brug diktering

1 Åbn panelet, og tryk på Dikter
under tekstfeltet.

2 Tillad mikrofonen, hvis Chrome
spørger. Tal tydeligt, og
gennemgå teksten bagefter.
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